Ledgeris Ghid general de utilizare - 12.10.2026

Manual de utilizare

De la prima conectare la dosarul lunar al clientului.

1. Creeaza contul sau accepta invitatia echipei.

2. Alege sau creeaza clientul si verifica luna.

3. Importa si previzualizeaza documentele.

4. Ruleaza, intelege si documenteaza verificarile.

5. Revizuieste rapoartele si pregateste dosarul.

6. Managerul valideaza; persoana autorizata descarca pachetul.

Acces rapid: Cont siechipa - p. 2 | Import si verificari - p. 8 | Profiluri specializate - p. 19
Dosar si validare - p. 33 | Abonamente - p. 37 | Suport - p. 39

Intra in aplicatie: Deschide Ledgeris SaaS

https://ledgeris.app

Ai propria firma? Creeaza contul si spatiul de lucru. Ai fost invitat? Foloseste invitatia primita. Administratorul atribuie rolurile, iar contabilii adauga
clientii in spatiul echipei.

Cuprinsul navigabil este disponibil in panoul de marcaje al cititorului PDF. Capturile sunt demonstrative; functiile vizibile depind de rol, profil si date.
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01-Creeaza contul societatii

Pentru firma ta, incepe de la ,Creeaza contul”. Daca ai primit deja o invitatie, foloseste fluxul din pagina urmatoare.

Verificari contabile

SPATIUL DE LUCRU AL ECHIPEI

Inchideri

lunare clare,
de la surse la
dosar.

INCEPETI CU O iNCHIDERE GRATUITA

Creati contul societatii

Veti deveni administratorul spatiului si veti putea invita
colegii

Prenume Nume

Adresa de e-mail Denumirea societatii
CUI (optional) E-mail pentru facturare
Parola Confirma parola

Folositi cel putin 12
caractere si evitati parolele
uzuale.

| confirm ca am dreptul sa creez si sa administrez
acest spatiu de lucru pentru societatea indicata.

Aveti deja cont? Autentificati-va.

Completeaza contul: prenume, nume, e-mail, denumirea societatii, CUl optional, e-mail de facturare si parola. Confirma ca ai dreptul sa administrezi

spatiul creat.

Creeaza contul - verifica e-mailul. Deschide linkul unic primit pentru a confirma adresa. Daca mesajul lipseste sau linkul a expirat, foloseste

retrimiterea confirmarii.

Autentifica-te. Primul spatiu este deja creat, iar tu esti ,Administrator societate”. Un client contabil se adauga ulterior in interiorul acestui spatiu.

Nu este necesar un card pentru planul Gratuit. Un cont existent foloseste recuperarea parolei; 0 noua inscriere nu ii schimba parola.
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02 - Conectarea prin invitatie

Foloseste adresa de e-mail la care ai primit invitatia in echipa societatii.

BINE ATI REVENIT

Autentificare

ntroduceti adresa de e-mail si parela contului.
SPATIU CONTABIL UNIFICAT

Adresa de e-mail / utilizator

De la balanta |
la o imagine

financiara
clara.

Reseteaza parola

it? Creati contul

Cont nou: deschide linkul din invitatie, completeaza numele si parola, apoi ,Creeaza contul si accepta invitatia”. Pentru a te alatura echipei, nu crea
separat o societate cu aceeasi denumire.

Cont existent: ,Autentifica-te si continuad”, apoi ,Accepta invitatia”. La intrarile urmatoare foloseste e-mailul si parola contului.

Parola uitata: ,Am uitat parola”. Pentru invitatie expirata, adresa gresita sau cont dezactivat, contacteaza administratorul echipei.

Invitatia este personala. Nu distribui linkul sau parola altor colegi.
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03 - Alege spatiul de lucru

Spatiul societatii de contabilitate contine echipa si clientii ei. Un client contabil este addugat in interiorul acestui spatiu.

‘| Ledgeris Spatii de lucru

Verificari contabile

[E] Clienti

Portofoliu

e

Spatiile mele de lucru

® Acces autentificat

managerial Alegeti societatea pentru care lucrati. Clientii si documentele raman separate. Societatile

Abonament
Echipa societatii

Cabinet
demonstrativ

Schimbé societatea

Ana Popescu
Admi 50...

[> lesire

legate aceluiasi abonament folosesc impreuna limitele acestuia.

SOCIETATE Sl CUI ROLUL MEU

Cabinet demonstrativ

CUI: RODEMO2026

Administrator societate

Cabinet secundar * instruire
CUI: ROTRAIN2026

Administrator societate

STARE ACTIUNE
Spatiul curent Continua
Disponibil Selecteaza

Schimba societatea — alege organizatia ta - Continua. Verifica numele spatiului in meniul lateral inainte de a lucra.

Spatiu suplimentar: ,Creeaza o societate noua

, completeaza datele si confirma dreptul de administrare. Noul spatiu porneste gol si foloseste
abonamentul comun. Pentru o entitate careia i tii contabilitatea foloseste ,Adauga client”, nu un spatiu nou.

Administratorul invita colegii din ,Echipa societatii”. Pentru clientii existenti, atribuie accesul din ,Setari client - Accesul echipei”. Colegii folosesc

abonamentul echipei.

Contabilul vede clientii atribuiti; la creare primeste acces la noul client. ,Consultare” necesita atribuire pe clienti. Capturile sunt demonstrative.
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04 - Invita colegii si aloca accesul

Administratorul deschide ,Echipa societétii” — ,Invitd un coleg”. Locurile disponibile sunt afisate inainte de trimitere.

CABINET DEMONSTRATIV inapoi la echipa

Invita un coleg

Alegeti rolul minim necesar. Persoana va primi un link unic.

1 locuri utilizate din 10

1 utilizatori activi. Limita se aplicd accesului administratorului, pentru toate societatile asociate.
Administratorul este inclus, iar acelasi coleg in mai multe societati ocupa un singur loc. O invitatie
neexpirata rezerva locul pana cand este acceptatd, revocata sau expira.

Vezi abonamente cu mai multi utilizatori

Schimbarea planului este disponibilda administratorului abonamentului.

Adresa de e-mail Rol

Administrator societate v

Trimite invitatia

Introdu e-mailul si alege rolul. , Trimite invitatia” expediaza linkul personal. Colegul nou isi creeaza contul din invitatie; cel cu un cont existent se
autentifica si o accepta.

Atribuie clientii existenti. In ,Setari client” / ,Echipa clientului”, foloseste ,Gestioneaza accesul”. Contabilul si utilizatorul de consultare au nevoie de
acces pe client; managerul vede portofoliul spatiului.

Modifica sau retrage drepturile din echipa ori din accesul clientului. ,Revoca invitatia” anuleaza un link inca neacceptat si elibereaza locul rezervat.

Invitatia expird in 7 zile si se foloseste o singura data. O invitatie valabila rezerva un loc; aceeasi persoana in mai multe spatii asociate ocupé un singur loc.
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05 - Creeaza clientul contabil

Clienti -» Adauga client. Creeaza un client nou numai daca nu exista deja in portofoliul organizatiei tale.

Denumire client: CuUl / identificator fiscal:

Beta Distribution SRL * exemplu ﬂ ROB7654321

Preia datele din ANAF

Denumirea si datele fiscale publice pot fi preluate pentru verificare.
Le puteti modifica inainte de salvare.

Plan de conturi: Sistem contabil:

......... ~ Contabilitate in partida dubla v

Necesar pentru partida dubla. In partida simpla se folosesc

registre.
Cadru de reglementare: Prima perioada de lucru:
Cadru contabil general local v October 2026 0

» Setari suplimentare ale clientului
I:I
Confirm sistemul contabil si cadrul ales pentru aceasta perioada.

Regimul fiscal si statutul TVA se confirma separat; nu sunt deduse din dimensiunea clientului.

Adauga client si continua Renunta

Introdu CUI-ul si apasa ,Preia datele din ANAF". Verifica denumirea si informatiile precompletate; daca serviciul nu raspunde, completeaza manual.

Alege si confirma configuratia: sistem contabil, cadru de reglementare, plan de conturi si data de inceput. Deschide setarile suplimentare pentru
celelalte date.

Adauga client si continua. Exercitiul financiar se selecteaza direct la creare. Din ,Setari client” poti salva ulterior configuratii pentru perioade viitoare,
fara rescrierea istoricului.

Datele ANAF nu stabilesc automat sistemul contabil, regimul fiscal sau planul de conturi.
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06 - Clientul si lunade lucru
Cauta clientul dupa denumire sau CUI si apasa ,Deschide” ori actiunea de continuare disponibila.

| Ledgeris Clienti ® Acces autentificat
l Verificari contabile

PORTOFOLIU CONTABIL = T
i i Adauga client
' Clienti

Portofoliu Alegeti un client si continuati lucrul pentru perioada curenta.
managerial

Client sau cul

€1 Setari

Cauta dupa denumire sau CUI Cauta
Abonament

» Filtre suplimentare

Echipa societatii

Portofoliu 1 clienti gasit
Cabinet
. CLIENT PROFIL PERIOADA DE LUCRU STARE RESPONSABIL
demonstrativ
Schimbé societatea Alfa Consult Partida Martie 2026 * La revizuire manual.demo@example.invalid Deschide
SRL - exemplu dubla —
demonstrativ cadru
RO12345678 general

Ana Popescu
Administrator so...

[> lesire

Verifica antetul: client, CUI si luna. Foloseste ,Schimba perioada” inainte de aincarca documentele unei alte luni.
Cele patru file: Date contabile - Verificari —» Inventar sirapoarte — Dosar. Poti reveni la etapa anterioara.

Pe telefon: butonul ,Sectiune: ..” deschide aceleasi patru destinatii. in Setari poti mari textul sau schimba densitatea afisarii.
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07 - Incarca sursele in zona corecta

in ,Date contabile” exista trei zone de import. Selectarea fisierului nu inseamna incd import confirmat.

BALANTA DE VERIFICARE

Balante
XLS, XLSX, XLSM sau CSV

Importa una sau mai multe balante. Identitatea,
perioada si coloanele sunt verificate inainte de

INREGISTRARI CONTABILE

Registru-jurnal
CSV, XLS, XLSX sau XLSM

Incarca jurnalul contabil si asociaza explicit data,
contul, descrierea si valorile.

Ghid general de utilizare - 12.10.2026

REGISTRE AUXILIARE

Extrase si alte documente sursa
Banca, casa, inventar, fiscal si alte registre

Alege tipul documentului pentru ca verificarile si
rapoartele sa foloseasca structura corecta.

salvare. . .
. . ) Tip registru
Selecteaza registrul-jurnal

Selecteaza balantele Registru de casa v

Alege fisierele
Alege fisierele
Niciun fisier selectat
CSV, XLS, XLSX sau XLSM - cel mult 10 fisiere - 10 MB
fiecare. Formulele si macrocomenzile nu sunt executate.

Selecteaza documentele
Niciun fisier selectat

Selectati intre 1 si 12 fisiere XLS, XLSX, XLSM sau CSV,
maximum 10 MB fiecare.

Alege fisierele

Niciun fisier selectat

CSV, XLS, XLSX sau XLSM - cel mult 10 fisiere - 10 MB
fiecare. Formulele si macrocomenzile nu sunt executate.

» Optiuni avansate

» Optiuni avansate

Citeste si previzualizeaza Citeste si previzualizeaza Citeste si previzualizeaza

Balante: solduri sirulaje. Registru-jurnal: inregistrari contabile. Extrase si alte documente sursa: selecteaza tipul potrivit inainte de incarcare.
Alege figierele - Citeste si previzualizeaza. Foloseste CSV, XLS, XLSX sau XLSM si respecta limitele afisate. Macrocomenzile nu se executa.

Pentru comparatii: importa si lunile anterioare relevante. Nu exista obligatia universala de a incarca trei luni; controalele cer istoricul necesar.

Un import anual este acceptat numai pentru limitele exacte ale exercitiului financiar efectiv si se salveaza in luna finald. PDF-ul poate fi document justificativ unde este acceptat; nu este
importat direct ca balanta structurata in acest flux.
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08 - Previzualizeaza si confirma

Verifica informatiile citite inainte s& salvezi datele in clientul si perioada curenta.

balanta-martie-previzualizare.xlsx ; .
» Identitate de confirmat

Companie neidentificata in document

Perioada detectata: 03/2026 - interval 01.03.2026-31.03.2026

« Antetul balantei a fost identificat la randul 3; randurile anterioare au fost tratate ca metadate.

CONT DENUMIRE SOLD INITIAL D SOLD INITIAL C RULA) D RULA] C CUMULAT D CUMULAT

301.01  Stocuri 110 0 10 0 10 0
analitic

401.01  Furnizori 0 110 0 10 0 10
analitic

601.01 Cheltuieli 220 0 140 0 140 0
materiale

701.01  Venituri 0 220 0 140 0 140

Identitate si perioada: compara clientul/CUI-ul si luna detectate cu documentul. Daca informatia lipseste, completeaz-o; un CUI diferit blocheaza
importul.

Coloane: verifica debit/credit, sold initial/final si rulaje. Maparea explicita se salveaza ca versiune cu digest, iar balanta confirmata pastreaza
snapshotul folosit; o revizie ulterioara nuii schimba interpretarea.

Ce contine sursa? Alege ,Miscéri din perioada selectatd” pentru fluxul perioadei. Alege ,Situatie completa a pozitiilor la sfarsitul perioadei” numai dacéa
exportul include toate pozitiile relevante, inclusiv cele deschise anterior. Alege ,Istoric complet, de la inceputul evidentei” numai daca include
documentele si stingerile de lainceput. Lipsa miscarilor intr-o luna nu dovedeste un istoric complet.

Confirma siimporta sau ,Confirma siimporta sursa”. Daca antetul/foaia sunt gresite, revino si corecteaza selectia inainte de confirmare.

Declaratia de acoperire este pastrata in versiunea sursei. Acelasi fisier confirmat cu alta declaratie devine o interpretare noua si nu rescrie versiunile anterioare. Pentru un fisier gresit
foloseste ,Reimporta”; rezultatele afectate trebuie reverificate.
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09 - Ruleaza verificarile lunare

Deschide ,Verificari”. Rezumatul si lista trebuie citite impreuna cu perioada si ultima rulare afisata.

| Ledgeris Verificari ® Acces autentificat

ficari contabile

Clienti
] Clienti c

Alfa Consult SRL - exemplu demonstrativ Schimba perioada | Setari client
.. Portofoliu Perioada: Martie 2026 |  Trimisa la revizuire | CUI: RO12345678 Partida dubla

managerial

- . Date contabile Verificari Inventar si rapoarte Dosar
@1 Setari

Abonament VerifiCéri pentru 03/2026 Corecteaza importul

Rezultatele indica diferente de investigat; concluzia contabild se documenteaza separat.

Echipa societatii .
Nu exista inca o rulare salvata.

Cabinet Extrase si jurnale Reconcilieri Analiza conturilor de venituri si cheltuieli

demonstrativ

Schimba societatea 6 fara diferente 1 de revizuit 8 date insuficiente 1 nuse aplicd 16 afisate din 16

2 pasi ramasi pentru dosar.
Vezi dosarul si completarile necesare.

Controale si concluzii
Implicit sunt afisate rezultatele care necesita atentie.

Rezultate Categorie

Toate verificarile ~ Toate categoriile v Aplica filtrele
Sunt afisate 16 din 16 verificari.

o Ana Popescu
Administrator so... VERIFICARE REZULTAT DIFERENTA / DATE NECESARE ACTIUNE

[> lesire

Avertisment la import «1 De revizuit Consultati detaliile semnalului si sursele aferente

Corectati sau documentati avertismentul sursei inainte
Calitatea sursei . I :

Ruleaza verificarile la prima analiza; foloseste ,Recalculeaza verificarile” cand datele/concluziile s-au schimbat.

incepe cu ,Necesita atentie”. Schimbain ,Toate verificarile” pentru imaginea completa. ,Afisate ... din ...” explica efectul filtrului.

Urmeaza actiunea randului: importa luna lipsa, adauga documentul, verifica conturile sau deschide ,Detalii si concluzie”.

Orulare nu corecteaza inregistrarile din programul contabil si nu valideaza singura dosarul.
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10 - Intelege si documenteaza diferenta

,Detalii si concluzie” se deschide sub verificarea selectata. Citeste calculul si sursele inainte de a salva o decizie.

Egalitatea globala debit-credit
Fara diferente identificate - Control aritmetic

Totalurile debit si credit sunt egale pentru solduri initiale, rulaje ale perioadei, rulaje cumulate si solduri finale.

Componentele calculului

Formula: total debit pe analitice — total credit pe analitice

Moneda pentru valorile financiare: RON.

Randurile sintetice sunt excluse din total pentru a nu dubla analiticele.

sunt afisate toate cele patru perechi debit-credit calculate de motor.

CONT / COMPONENTA TOTAL DEBIT

SOLD INITIAL 2200y
TOTAL CALCULAT EXCLUSIV
DIN RANDURILE ANALITICE
SINTETIC INFORMATIV; EXCLUS
DIN SUMA AFISATA.
RULAJ PERIOADA 25000
TOTAL CALCULAT EXCLUSIV
DIN RANDURILE ANALITICE
SINTETIC INFORMATIV; EXCLUS
DIN SUMA AFISATA.
RULA] CUMULAT LS0.00
TOTAL CALCULAT EXCLUSIV
DIN RANDURILE ANALITICE
SINTETIC INFORMATIV; EXCLUS
DIN SUMA AFISATA.
480.00

SOLD FINAL

TOTAL CALCULAT EXCLUSIV
DIN RANDURILE ANALITICE
SINTETIC INFORMATIV; EXCLUS
DIN SUMA AFISATA.

TOTAL CREDIT
330.00

150.00

150.00

480.00

DIFERENTA SEMNATA

+0.00

+0.00

+0.00

+0.00

Suma semnata pentru randurile afisate: +0.00  Total absolut pentru randurile afisate: 0.00

DIFERENTA ABSOLUTA

0.00

0.00

0.00

0.00

inchide detaliile

TRASABILITATE iN SURSA

balanta-sintetica-2026-03.xlsx - toate
randurile analitice - 03/2026

balanta-sintetica-2026-03.xlsx - toate
randurile analitice - 03/2026

balanta-sintetica-2026-03.xIsx - toate
randurile analitice - 03/2026

balanta-sintetica-2026-03.xlsx - toate
randurile analitice - 03/2026

Urmareste componentele: valori comparate, diferentd semnata si absoluta, cont sintetic si analitice, daca sunt disponibile. Ex.: +100 si -100 dau net O,

dar abateri absolute 200.

Corecteaza sau explica: erorile reale se corecteaza in sursa si se reimporta; semnalele explicabile se documenteaza prin ,Salveaza concluzia”.

Nu se aplica: numai pentru un control in afara domeniului lucrarii, daca actiunea este disponibild. Scrie motivul explicit si salveaza; ,Include in

verificare” 1l reactiveaza.

Lipsa unui document nu dovedeste ca verificarea nu se aplica. Dupa schimbarea datelor poate fi necesara ,Confirma reverificarea”.

Editie actualizata - 12.10.2026 - date demonstrative
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11 - Cum citesti starea unei verificari

Un rezultat automat si concluzia contabilului sunt informatii distincte.

Rezultat Ceinseamna Ce faci

Fara diferente identificate Controlul nu aidentificat diferente in datele analizate. Verifica sursa si perioada; nu presupune ca toate documentele
sunt reconciliate.

Abatere A fost identificatd o neconcordantéa concreta. Deschide valorile si conturile; corecteaza in sursa sireimporta
unde este necesar.

De revizuit Semnal care cere judecatd profesionala. Analizeaza, documenteaza explicatia si ataseaza dovezile
relevante.
Date insuficiente Lipseste o sursa, un camp, o clasificare sau istoricul. Completeaza informatia indicata; justificad neaplicabilitatea

numai daca este reala.

Nu se aplica Controlul a fost exclus justificat din domeniul lucrarii sau Verifica motivul. Rezultatul automat pastrat in detalii nu este
nu este aplicabil. transformatin ,fara diferente”.

Nerulat Nu existé rularea ceruta pentru situatia curenta. Ruleaza verificarile inainte de pregatirea dosarului.

Necesita reverificare Datele ori concluziile salvate nu mai corespund situatiei Reanalizeaza, confirma concluzia actuala si recalculeaza.
curente.
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12 - Controale pe balanta - aritmetica si evolutie

Ce verifica Ledgeris si ce trebuie s& completeze contabilul.

Verificare Ceurmareste Date necesare si actiune

Avertisment la import / Eroare Mesajele produse la import. Pot exista mai multe Balanta originala si mesajul importului. Corecteaza abaterile

aritmetica laimport randuri de acest tip. aritmetice; explica avertismentele reale.

Reconcilierea aritmetica pe cont Sold initial net + rulaj cumulat net = sold final net, Solduri si rulaje din balanta. Deschide conturile cu diferente si
pentru fiecare cont. corecteaza sursa.

Egalitatea globala debit-credit Compara debitul si creditul la sold initial, rulaj, cumulat Pozitii de detaliu/analitice. Reconciliaz totalurile sireimporta
si sold final, fara dublarea sinteticelor. daca este necesar.

Continuitatea soldurilor intre luni Soldul final anterior + rulajul lunii curente trebuie sa Balanta lunii precedente. Importa luna lipsa; analizeaza si
explice soldul final curent, pe cont. schimbarile structurii analitice.

Variatii semnificative ale rulajelor Variatii de rulaj care depasesc pragurile valoric si Luna curenta si cea anterioara. Explicd modificarile
procentual configurate. semnificative; o variatie nu este automat eroare.

Numarul de rezultate este dinamic. Se schimba cu avertismentele importului, profilul, datele siistoricul disponibil.

Editie actualizata - 12.10.2026 - date demonstrative 13 /60



Ledgeris Ghid general de utilizare - 12.10.2026

13 - Controale pe balanta - natura siinchidere

Ce verifica Ledgeris si ce trebuie s& completeze contabilul.

Verificare Ceurmareste Date necesare si actiune

Acoperirea naturii conturilor Verifica daca planul permite identificarea naturii Planul corect si natura conturilor. Completeaza incadrarea;
conturilor analitice. lipsa naturii ramane informatie insuficienta.

Solduri finale contrare naturii contului Cauta solduri finale nenule pe partea opusa naturii Solduri finale si natura cunoscuta. Analizeaza justificarea
configurate; trateaza separat conturile bifunctionale. economica. Soldurile zero nu sunt abateri aici.

Solduri persistente in conturi de Pentru planul general: solduri persistente in 473, 581 si Istoric consecutiv; implicit trei luni. Clarifica sau explica soldul.

clarificat 542 pe lunile configurate. Nu este calcul automat al vechimii documentelor.

Inregistréri recurente configurate Cauté rulajele pentru prefixele declarate de contabilca  Lista configurata in ,Praguri sireguli”. Confirma lipsurile. Fara
recurente. lista, controlul nu inventeaza omisiuni.

Stadiul inchiderii conturilor de Pentru planul general, verifica clasele 6/7 in raport cu Stadiul corect al balantei. Dupa inchidere, soldurile finale

rezultat stadiul inainte/dupa inchidere. trebuie verificate ca zero; rulajele raman utile pentru P&L.

Din ,Praguri sireguli” configurezi stadiul, pragurile, istoricul si conturile recurente. Nu modifica pragurile doar pentru a ascunde diferente.
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14 - Verificari documentare - cele sase arii

Ce verifica Ledgeris si ce trebuie s& completeze contabilul.

Verificare Ceurmareste Date necesare si actiune

Reconciliere banci sicasa Confrunta soldurile din balantd cu banca si casa. Extrase bancare / registru de casa, categoria ,Banci sicasa”.
Documenteaza diferentele si confirma verificarea.

TVA si obligatii fiscale Confrunta evidenta cu jurnalele si declaratiile Statut TVA confirmat si documente in categoria TVA. Nu
aplicabile. deduce tratamentul fiscal numai din balanta.

Salarii si contributii Compara salariile si contributiile cu evidentele Stat de salarii si obligatii; categoria ,Salarii’. Reconciliaza si
perioadei. Salveaza concluzia.

Imobilizari siamortizare Compara imobilizarile, miscarile siamortizarea cu Registrul imobilizarilor; categoria aferenta. Explica diferentele
evidenta contabila. si confirma verificarea.

Clienti si furnizori Confrunta partenerii, facturile deschise si scadentele. Fise si scadentar; categoria ,Clienti si furnizori”’. Documenteaza

exceptiile, vechimea sau litigiile identificate.

Inventar si stocuri Confrunta stocurile si documentarea inventarierii cu Situatii de stoc si inventariere; categoria ,Inventar si stocuri”.
evidenta contabila. Analizeaza si salveaza concluzia.

Ataseaza sursain categoria corectd, apoi salveaza ,Am verificat documentele atasate”. Daca aria este in afara lucrarii, ,Nu se aplicd” cere justificare explicita.
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15 - Extrase, jurnale si reconcilieri

Din Verificari: ,Extrase sijurnale” pentru registre normalizate sau ,Reconcilieri” pentru analiza documentelor independente.

Client Luna verificarii
Alfa Consult SRL - exemplu demonstrativ - ~ March 2026 ]

Poate ramane necompletata numai daca documentul
contine date dintr-o singura luna.

Tip verificare

Extras bancar / casa v
Fisier CSV sau Excel
Alege fisierul

Niciun fisier selectat

Maximum 10 MB. Formulele si macrocomenzile nu sunt executate.

Numele foii Randul antetului

Daca registrul are mai multe foi sau antetul nu poate fi identificat fara echivoc, completati numele foii si

randul antetului.
Anuleaza Incarca si analizeaza

Registre: importa si asociaza coloanele, apoi ruleaza verificarile. Urmareste campurile lipsa, dublurile, datele si corelarea surselor compatibile.

Reconcilieri - incarci document: alege clientul, luna, tipul, fisierul si, daca este nevoie, foaia/randul antetului. ,incarca si analizeaza”.

Deschide documentul - Compara doua surse. Selecteaza sursa din aceeasi luna si ,Compara totalurile nominale”; documenteaza concluzia. Poti

atasa analizala dosar.

Egalitatea totalurilor nu confirma fiecare tranzactie. Analiza nominala si potrivirea stricta a registrelor sunt controale diferite.
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16 - Controale pe registre - calitatea sursei

Aceste controale apar pe sursele importate si confirmate prin asocierea coloanelor.

Control Ce verifica Actiune
Campuri obligatorii Asocierile minime cerute de tipul documentului. Asociaza coloanele lipsa siimporté versiunea corecta.
Valori obligatorii Randuri fara data, suma, referintd, moneda sau alte valori Completeaza sursa; zero si valoare lipsa nu sunt acelasi
cerute. lucru.
Conversia valorilor Numere si date care nu au putut fi interpretate corect. Deschide randurile indicate, corecteaza formatul si
reimporta.
Incadrarea in perioadé Date valide si cuprinse in intervalul declarat. Verifica luna siintervalul. Fara data, controlul nu poate

confirmaincadrarea.

Dubluri normalizate inregistrari identice dupa normalizarea campurilor. Stabileste daca este duplicare sau coincidenta legitima si
documenteaza.

Datele obligatorii lipsa si erorile sursei nu pot fi eliminate prin simpla excludere a unei reconcilieri optionale.
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17 - Controale pe registre - clasificare si comparatii

Sunt afisate numai unde documentul, profilul si coloanele asociate permit verificarea.

Control Date silogica Ce trebuie retinut

Clasificare fiscala explicita Inregistrul fiscal se verific existenta categoriei fiscale Nu este o decizie automaté de deductibilitate sinu
completate pe rand. calculeaza toate obligatiile fiscale.

Transferuri intre conturi proprii Identificatorul explicit al transferului Si moneda trebuie sa aiba Verificd documentele si sensurile; simpla pereche nu
doua pozitii in sursa analizata. demonstreaza corectitudinea economica.

Casa versus banca Potrivire strictad dupa data, referinta, moneda si suma; Sunt necesare ambele surse. Excluderea justificata
evidentiaza pozitiile necorelate. poate privi doar comparatia optionald, nu calitatea sursei

existente.

Consistenta activitatilor ONG Verificd existenta activitatii pe rand si apartenenta eila lista din Configureaza activitatile; un simplu profil ONG nu

profilul ONG al perioadei. completeaza automat evidentele. Fondurile sunt o

dimensiune distincta de raportare.

Rapoarte pe registre: Fluxuri de numerar; Clasificare fiscala explicita; Valori inventar; Executie bugetara pe stadii; Activitati si fonduri ONG; Dimensiuni organizationale. Disponibilitatea
depinde de date.
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18 - Alege pachetul potrivit clientului

Dupa cele 16 tipuri de controale lunare standard descrise anterior, catalogul curent adauga 98 de reguli specializate in sapte profiluri. Se activeaza
numai pachetul potrivit profilului confirmat si perioadei; totalul nu reprezinta 98 de verificari simultane pentru fiecare client.

Cataloge distincte

Controalele lunare standard pentru societati comerciale raman baza fluxului. Cele 98 de reguli sunt suma cataloagelor Partida simpla, ONG, Institutii
publice, IFN, Banci, Asigurari/brokeri si Pensii private; unele reguli cer surse si configuratii suplimentare.

1. Confirma profilul in Setari client

Separa forma juridica, sistemul contabil si cadrul aplicabil. Pentru sectoarele reglementate, alege explicit IFN, banca, asigurator, broker de asigurari sau
pensii private. O societate cu capital de stat nu devine automat institutie publica.

2. Completeaza configuratia perioadei

In Verificari, deschide ,configuratie: ..". Introdu maparile, metodele si pragurile aplicabile. Pentru pensii precizeaza fond/administrator si schema;
pentru asigurari distinge asiguratorul de broker.

3. Pregateste sursele cerute

Din Date contabile descarca sabloanele Excel ale profilului sau foloseste exporturi proprii. Balanta singura nu contine contractele, clasificatia bugetara,
participantii sau celelalte evidente operationale.

4. Urmeaza rezultatul si sursa

Ruleaza verificarile, deschide detaliul sicompleteaza informatiile cerute. Rezultatul automat, concluzia contabilului si confirmarea metodologiei sunt
informatii distincte. O metodologie confirmata nu valideaza automat datele unui client.
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19 - Surse si sabloane pentru profilul clientului

Date contabile - importul registrelor. Zona ,Resurse pentru profilul clientului” ofera configuratia si sabloanele relevante.

‘ Ledgeris Date contabile ® Acces autentificat
Verificari contabile

TG UCUTTISTIZNS 10 SUTIT SATCULare:

Clienti » Optiuni avansate

Portofoliu

managerial Citeste si previzualizeaza Citeste si previzualizeaza Citeste si previzualizeaza

£ Setari

Resurse pentru profilul clientului
[£ Suport Configureaza pachetul aplicabil sau descarca un sablon Excel pentru datele care nu exista inca intr-o sursa

importabila.
Abonament

Pachete aplicabile ¥ Sabloane Excel — alege tipul de document

Echipa societatii B&nci — portofolii, decontari si indicatori Descarca Extras / registru bancar

Deschide configurarea pachetului. Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate

Descarca Jurnal contabil

Cabinet Ledgeris - Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate.
demonstratie Descarca Registru de casa

sectoriala Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate.
Schimba societatea Descarcd Registru de inventar

Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate
Descarca Registru de imobilizari

Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate
Descarca Parteneri / terti

Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate.
Descarca Banci — pozitii si solduri

Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate
Descarca Banci — miscari si scadente

Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate
Descarca Banci — decontari si confirmari

[> lesire Excel cu antete si instructiuni; completati numai datele documentate.

Descarca Banci — ajustari si evaluari
Descarca sablonul potrivit si citeste instructiunile coloanelor. Completeaza datele reale din sistemul sursa; nuinlocui valori necunoscute cu zero.

Alege tipul documentului si fisierul. Verifica clientul, perioada, foaia si coloanele inainte de confirmare. Asociaza si cAmpurile din ,Campuri specifice
pachetului”.

Confirma importul, apoi verifica réndurile. Pastreaza identificatorii, moneda si rolurile explicite ale surselor. La corectie importa o versiune noua si
reia controalele afectate.

Formatele si limitele acceptate sunt afisate in pagina de import. Sabloanele completeaza fluxul generic; nu reprezinta o conectare automata la sistemele institutiei.
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20 - Salveaza metodologia pentru perioada corecta

Verificari - ,Configuratie: ...". O salvare pastreaza o versiune nous, cu data de aplicare si autorul.

‘ Ledgeris Configuratie verificari ® Acces autentificat
Verificari contabile

Clienti
Clienti = c =
Banca Orizont SA - date sintetice Schimbé pericada  Setari client

., Portofoliu Perioada: Septembrie 2026 (= in lucru | CUI: RO2026DEMO  Banca / institutie de credit
managerial
. . Date contabile Verificari Inventar si rapoarte Dosar
@1 Setari
[£ Suport
METODOLOGIE PE PERIOADA
Abonament = = A €2~ A F = : = R e s " .
Banci — portofolii, decontari si indicatori inapoi la verificari  Vezi profilul contabil
Echipa societatii Client: Banca Orizont SA - date sintetice Luna consultatd: 09/2026 Configuratie efectiva: vl
Cabinet Ledgeris - PROFILUL ENTITATH VERSIUNE PROFIL ACCEPTAREA METODOLOGIEI VERSIUNE CONFIGURATIE
demonstratie Profil contabil confirmat v1 - 09/2026 FUNCTIONALE $1 FISCALE V1 - 09/2026
sectoriala in curs de confirmare

Schimba societatea
Versiunea acestei metodologii nu are o acceptare explicita inregistrata. Profilul contabil confirmat si acceptarea metodologiei sunt evidente separate.
Parametrii salvati rAman expliciti si versionati. Versiunile viitoare revin la starea ,in curs de confirmare”.

Parametrii verificarilor
0 salvare creeazi o versiune noud; sursele importate si profilul nu sunt modificate

Aplicabila din luna*

September 2026 B

Versiunea se aplicd incepand cu prima zi a lun
selectate.

[+ lesire

Mapari cont-pozitie/componenta

Alege ,Aplicabila din luna”. Completeaza cadmpurile cerute pentru pachet: mapari, politici, metode, monede, data de referinta si tolerante.

Respecta formatul explicat sub fiecare cdmp. Pentru asocieri simple: o linie ,cheie = valoare”. Pentru configuratii compuse foloseste structura
indicata in ajutorul cAmpului.

Verificariincluse - Salveaza versiune noua. Daca restrangi domeniul lucrarii, scrie motivul. Controalele omise ramén identificate ca fiind in afara
scopului; nu sunt declarate trecute.

Pragurile interne, cotele contractuale si parametrii fiscali se introduc explicit. Confirma ca versiunea si intervalul se potrivesc documentelor analizate.
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21 - Citeste calculul sidocumenteaza rezultatul

Exemplu din detaliul unei verificari: soldul final importat difera cu 100 RON de valoarea calculata din miscari.

Formula / conditie: sold final asteptat = sold initial + intrari — iesiri +
ajustari, pe contract/componenta/moneda

Valori comparate si diferente

Pozitie cu diferenta - Contract LOAN-1

Diferenta 100.0000 RON

Tip pozitie: credit; Componenta: principal; Sold initial: 1000.0000;
Intrare: 500.0000; lesire: 200.0000; Ajustare: 10.0000; Valoare de
referinta: 1310.0000; Sold final: 1410.0000

Urmareste regula, formula si datele obligatorii. Detaliul arata valorile disponibile, diferentele calculate silegaturile catre randurile sursa.

Rezolva cauza. Pentru date lipsa, completeaza sursa sau metodologia. Pentru o diferentd, corecteaza in programul sursa ori documenteaza explicatia
sireferintele.

Salveaza concluzia. ,Nu se aplica” este disponibil numai pentru controalele care permit excludere justificatad. Reimportul sau schimbarea configuratiei
poate necesita reverificare.

Un total care coincide nu dovedeste corectitudinea tuturor inregistrarilor. R&ndurile invalide, lipsurile si diferentele pe monede se analizeaza separat.
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22 - Partida simpla - registre si rezultat parametrizat

Pentru evidentele in partida simpla: 13 reguli curente. Nu se impune balanta sau egalitate debit-credit.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci

Surse, perioada si dubluri Registru de incasari/plati si evidentele aplicabile, cudatd  Completeazd documentele lipsa, verifica perioada si analizeaza
siidentificatori. eventualele inregistrari duplicate.

Documente si miscari de numerar Documente justificative legate de incasari/plati; Reconciliaza sursele. Separa fluxurile care nu reprezinta
transferuri, aporturi, imprumuturi, retrageri identificate. venituri sau cheltuieli fiscale.

Clasificare si deductibilitate Categorii fiscale si tratamentul explicit pe categorie; Verifica incadrarea si valorile deductibile. O eticheta lipsa nu
documentarea procentelor silimitelor aplicabile. devine automat cheltuiala deductibila.

Inventar, active siamortizare Inventar si registru de imobilizari; cost, duraté, valoare Compara inventarul siamortizarea. Calculul automat
reziduala si conventia inceperii. implementat acoperd metoda liniara lunara.

TVA si centralizare fiscala Situatia TVA sicomponentele necesare; metoda Aplica TVA numai cand profilul o cere. Citeste centralizatorul
rezultatului si categorii validate. fiscal parametrizat separat de fluxul de numerar.

Pachetul nu depune declaratii si nu automatizeaz toate obligatiile fiscale. Un rezultat fiscal nu se obtine prin scdderea tuturor platilor din toate incasarile.
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23 - ONG - activitati, finantari si fonduri

10 reguli curente pentru clasificari explicite pe activitati si fonduri. Defineste mai intai configuratia ONG a perioadei.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci

Activitati si venituri Lista activitatilor, tipul fara scop patrimonial/economicsi  Verifica incadrarea fiecarui rand; nu amesteca rezultatele
categoriile de venit. activitatilor printr-o clasificare implicita.

Document, incasare/plata, jurnal Referinte comune si roluri explicite pentru sursele Compara componentele aceleiasi operatiuni sidocumenteaza
comparate. lipsa unei surse sau diferenta identificata.

Finantari si costuri comune Finantator, fond/proiect si dimensiunile cerute; baza si Completeaza dimensiunile lipsa si corecteaza alocarile
liniile alocarii cheltuielilor. incomplete ori duplicate. Conditiile finantarii nu se ghicesc.

Solduri, rezultat si reporturi Sold initial, miscari si sold final, pe tipurile declarate; Urméreste continuitatea si explica diferentele dintre rezultat,
rezultat si fonduri. miscérile fondurilor si reporturile declarate.

Fondul, proiectul si activitatea sunt dimensiuni distincte. Confirmarea regulilor nu inlocuieste conditiile fiecarui contract de finantare.

Editie actualizata - 12.10.2026 - date demonstrative 24160



Ledgeris Ghid general de utilizare - 12.10.2026

24 - Institutii publice - buget si executie

11 reguli curente pe evidente bugetare si patrimoniale. Pentru acest profil sunt necesare surse suplimentare balantei.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci
Clasificatie si buget actualizat Surse de finantare, clasificatii, buget initial si rectificari. Verifica dimensiunile si egalitatea buget initial + rectificari =
buget actualizat. Confirma explicit absenta rectificarilor, daca
este cazul.
Credite si circuit ALOP Credite, angajamente, lichidari, ordonantari si plati Analizeaza disponibilul si corelatiile intre etape. Completeaza
legate explicit. evidentele lipsa, nu deduce etapele exclusiv din conturi.
Executie si disponibilitati Inregistrari pe perioada, finantare si clasificatie; Compara executia cu documentele de disponibilitati si explica
Trezorerie, banca si casa. diferentele pe dimensiuni.
Patrimonial versus bugetar Asocieri explicite intre conturi, etapa, sursa de finantare,  Verifica rezultatul maparilor inainte de raportare; contabilitatea
clasificatie simoneda. patrimonialé si executia bugetara raméan distincte.

ALOP inseamna angajare, lichidare, ordonantare si plata. Raportul de lucru nu reprezinta depunerea unei raportari bugetare oficiale.
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25 - IFN - contracte, scadente siincasari

15 reguli curente pentru institutii financiare nebancare, folosind contractele si politicile furnizate.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci

Profil, surse, componente Contracte, scadentare, tranzactii, ajustari; conturi Separa principalul, dobanda, comisioanele si celelalte
mapate explicit. componente. Rezolva acoperirea surselor.

Sold si analitic-sintetic Sold initial, miscari, sold final; legatura Verifica evolutia pe contract si concordanta cu contabilitatea
contract/client-cont. fara a dubla sinteticele si analiticele.

Incasari siintarzieri Bancéa/casa, alocéri, ordinea contractuald, data de Urméreste ce stinge fiecare plata si scadentele rdmase. Nu
referinta siintervalele de vechime. presupune o ordine de alocare neconfigurata.

Dobénzi, comisioane, evenimente Metode explicite si date contractuale; restructurari si Analizeaza calculele si efectul evenimentelor asupra soldurilor
operatiuni exceptionale. Si scadentelor.

Ajustari si expuneri Cadrul ajustarilor/provizioanelor, componentele Compara evidentele, analizeaza exceptiile si exporta
furnizate si pragurile interne de concentrare. centralizatorul pe contract.

Nu se presupun politici contractuale, clasificari de risc sau cote legale. Raportul evidentiaza verificarile posibile cu datele si metodologia configurate.
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26 - Banci - pozitii, decontari si indicatori

14 reguli curente. Selecteaza profilul bancar si completeaza maparile conturilor simetodologiile.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci

Profil si surse Pozitii, miscari, decontari, ajustari sicomponente Verifica tipul si acoperirea surselor, apoi maparea contului la
prudentiale; referinte, monede si nivelul inregistrarii. pozitie/componenta si sintetic.

Solduri si analitic-contabilitate Solduri pe contract si miscari; contabilitate generala in Reconciliazéa evolutia si totalurile. Contabilitatea generala nu se
aceeasi moneda. aduna din nou peste aceleasi pozitii analitice.

Decontari, dobanzi, restante Nostro, bancéa/casa si decontari; valori calculate si Explica pozitiile necorelate. Dobanzile/comisioanele compara
inregistrate, scadente si data de referinta. componentele furnizate; plata este analizata separat.

Ajustari sivaluta Miscarea ajustarilor si soldurile contabile; cursuri, Compara ajustérile cu contabilitatea si evalueaza diferentele
moneda de raportare si rotunjire explicita. valutare pe baza cursurilor furnizate.

Expuneri siindicatori Debitor/grup; fonduri proprii, RWA si celelalte Analizeaza concentrarile siratele pe componentele importate.
componente, metodologia si pragurile aplicabile. Lipsa pragurilor sau numitorilor cere completare.

Nu este un sistem core-banking si nu calculeaza autonom ponderi de risc ori modele IFRS 9. Indicatorii calculati nu reprezintéa raportari oficiale catre BNR.
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27 - Asigurari si brokeri - fluxuri distincte

17 reguli curente in catalog; aplicabilitatea se separa explicit intre asigurator si broker de asigurari.

Arie de verificare Date si configurare Ce urmaresti / ce faci

Surse, contabilitate, decontari Polite, daune, decontari, rezerve si, dupa caz, Verifica acoperirea, analiticul versus contabilitatea,
reasigurare; conturi, perioade si monede. documentele si scadentele decontarilor.

Asigurator: prime sidaune Prime emise/anulate/incasate/restante, miscari ale Reconciliaza evolutia primelor sirezervelor; comparéa platile de
rezervelor de dauna si plati. daune cu banca.

Asigurator: rezerve/reasigurare Valori simetode ale rezervelor furnizate; componente Urméreste miscarea rezervelor si concordanta brut-cedat-net;
brute, cedate, nete sicreante. explica decontarile din reasigurare.

Broker: banii clientilor Prime colectate, viramente, restituiri si conturi de Reconciliaza soldul si separa fondurile clientilor de veniturile
fonduri ale clientilor. proprii ale brokerului.

Broker: comisioane Cote contractuale, componentele calculului, stornari si Verifica recunoasterea comisioanelor sidocumenteaza
incasari. diferentele fara a confunda incasarea cu venitul.

Concentréri si capital Praguri interne si, pentru asigurator unde se aplica, Analizeaza expunerile siratele configurate. Controalele
valori/praguri prudentiale furnizate. specifice celuilalt subtip apar neaplicabile.

Pachetul verifica datele furnizate; nu calculeazéa rezerve actuariale complete, IFRS 17 sau cerinte SCR/MCR de la zero si nu depune raportari ASF.
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28 - Pensii private - fond, participant si portofoliu

18 reguli curente, inclusiv centralizarea exceptiilor. Configureaza fond/administrator si schema I, lll sau ocupationala.

Arie de verificare Date si configurare

Ce urmaresti / ce faci

Profil, integritate si acoperire Identificatori unici, data evaluarii, moneda si sursele
operationale ale fondului.

Contributii si unitati Contributii/alocari; miscari de unitati pe participant si
registrul fondului.

Activ net si VUAN Active, obligatii, unitati de fond si precizia VUAN
configurata.

Portofoliu si custode Cantitati, tranzactii, preturi, cursuri si evidenta
custodelui.

Comisioane si benefici Politici explicite de comision, valoriacumulate/platite si

dreptul la beneficiu furnizat.

Concentrare si separare Limite explicite de investitii si identificarea activelor
fondului/administratorului.

Corecteaza duplicatele, datele de referinta si lipsurile inainte
de interpretarea calculelor.

Reconciliaza alocarea si continuitatea unitatilor, apoi conturile
individuale cu fondul.

Verifica activ net = active - obligatii; VUAN = activ net / unitati.
Lipsa componentelor nu devine zero.

Urmareste evolutia pozitiilor si diferentele de evaluare.
Compara decontérile cu banca.

Verifica calculul si supraplata. O plata poate stinge obligatii
anterioare; un sold nepléatit cere analiza.

Analizeaza concentrarile Si separarea patrimoniilor; descarca
exceptiile pentru documentare.

Drepturile la beneficii, clasificarile si limitele sunt furnizate explicit. Pachetul nu stabileste autonom eligibilitatea si nu produce toate raportarile oficiale ASF.
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29 - Raportul pachetului si dosarul perioadei

Inventar sirapoarte —» selecteaza raportul profilului. Verifica sursele, perioada si concluziile inainte de export.

“ Ledgeris Inventar si rapoarte ® Acces autentificat
L B ri contabile
Clienti
Clienti o - -
Banca Orizont SA - date sintetice Schimba perioada  Setari client
. Portofoliu Perioada: Septembrie 2026 | in lucru CUI: RO2026DEMO  Banca / institutie de credit
managerial
g . Date contabile Verificari Inventar si rapoarte Dosar
€t Setari
[E Suport RAPORT DIN REGISTRE CONFIRMATE

Raportul perioadei

Raportul reproduce controalele deterministe, datele lipsa si diferentele pachetului selectat. Valorile raman
separate pe moneda si pot fi urmdarite pana la randul sursa in exportul intern. Nu reprezintd o depunere sau
Echipa societatii validare oficiala.

Abonament

Cabinet Ledgeris - Inceput Sfarsit
demonstratie 09/01/2026 m] 09/30/2026 a
sectoriald
Schimba societatea Raport Dimensiune
Raport verificari - Bénci — portofolii, decontari si indicatori v Centru de cost v

Afiseaza raportul Descarca XLSX | Descarca CSV

Verificarile raportului
Valori si surse folosite in calcul

strator so...

[+ lesire Profil bancar si mapari contabile » v Fara diferente identificate

Deschide verificarile raportului. Comparé cifrele cu sursele si urmareste starea fiecarei reguli. Poti descarca formele CSV si Excel disponibile.
Revino in Dosar. Completeaza concluzia interna, mesajul pentru client si destinatia documentelor. Rezolva blocajele indicate inainte de generare.

Genereaza, valideaza si descarca versiunea curenta. O sursa corectatad impune actualizarea rezultatelor si, cand este cazul, un dosar nou; arhiva
veche ramane identificabila.

Lista efectiva a documentelor pentru client se verifica inainte de livrare. Raportul de verificari operationale nu se numeste automat P&L si nu echivaleaza cu o declaratie oficiala.
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30 - Inventar si rapoarte
Intrain ,Inventar sirapoarte”. Continutul disponibil depinde de profilul si sursele clientului.

Cabinet demonstrativ e Acces autentificat

Clienti

Alfa Consult SRL - exemplu demonstrativ Schimba perioada ~ Setari client

., Portofoliu Perioada: Martie 2026 |  Trimisa la revizuire | CUI RO12345678 Partida dubl3
managerial
) ~ Date contabile Verificari Inventar si rapoarte Dosar
) Setari
Abonament
Inventar si rapoarte
Echipa societatii
Sursele si calculele raman accesibile in fiecare raport.

Cabinet . .

ATy RAPORT CATEGORIE PERIDADA SURSA STARE ACTIUNE

Schimba societatea Fise de inventar ale Contabil 03/2026 balanta-sintetica- Solduri disponibile; Deschide
conturilor 2026-03.xIsx documentarea inventarierii inventarul

este distincta

Venituri, cheltuieli si Managerial 03/2026 balanta-sintetica- Revizuirea este afisata in Deschide
rezultat — P&L 2026-03.xlsx raport raportul
Evolutia conturilor din Analiza 03/2026 Balantele Diferente si incadrarea Vezi evolutia
clasele 6 si 7 manageriala perioadelor conturilor conturilor

° Ana Popescu comparate

Administrator so...
[+ lesire Tncasérifpléti si Situatie pe 03/2026 Registre Disponibil in functie de Vezi
j evidente pe activitati registre confirmate in Date  sursele importate rapoartele pe

sau dimensiuni contabile reaistre

Deschide inventarul: verifica soldurile si conturile incluse, apoi genereaza fisele disponibile. Inventarul contabil nu confirma singur existenta fizica a
bunurilor.

Deschide raportul: verifica veniturile, cheltuielile sirezultatul. ,Vezi evolutia conturilor” detaliaza clasele 6 si 7 intre perioade.

Rapoarte pe registre: incasari/plati si grupari pe activitati, fonduri sau dimensiuni disponibile. Nu confunda situatia de numerar cu rezultatul fiscal.
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31- Revizuieste P&Linainte de livrare

Raportul P&L este managerial. Calculul sirevizuirea sunt legate de sursa si optiunile selectate.

VENITURI CHELTUIELI PROFIT / (PIERDERE) MARJA PROFITULUI
140,00 140,00 0,00 0,00%
120,00 in 02/2026 120,00 in 02/2026 0,00 in 02/2026 RON - lunar

Alege baza si metoda: ,Luna curenta
configurate in ,Praguri sireguli”.

sau ,Cumulat de lainceputul anului®, apoi ,Recalculeaza”. Revizuieste aceleasi optiuni P&L cerute in Dosar,

Verifica detaliul conturilor si avertismentele. Conturile 6/7 pot avea sold final zero, dar rulaje relevante pentru P&L. Nu folosi soldul final ca venit sau
cheltuiala.

Revizuire manageriala: completeaza ,Nota de verificare” si ,Finalizeaza revizuirea”. Rezolva blocajele afisate inainte de aprobarea raportului.

Pentru o balantd dupa inchidere, rulajul net poate fi zero. P&L intern PDF/XLSX pastreaza numele fisierului sursa, amprenta SHA-256 si nota de revizuire; varianta pentru client le omite.
Alege metoda potrivita sursei sidocumenteaz-o.
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32 - Pregateste cele doua dosare

Fila ,Dosar” separa informatiile interne ale echipei de documentele destinate clientului.

Genereaza versiunea curenta

Ledgeris creeaza simultan dosarul intern si pachetul pentru client pentru raportul luna curenta - rulaj dupa natura
contului.

2 pasi ramasi

« 9 verificari necesita documentare sau o excludere justificata. Rezolva verificarile

« Raportul P&L ,luna curenta - rulaj dupa natura contului” trebuie revizuit inainte de finalizarea dosarului. Revizuieste
raportul

Genereaza dosarul

Adauga documente: alege categoria si destinatia. ,Doar intern” pastreaza fisierul in dosarul de lucru al echipei; ,Intern si client” il include siin pachetul
extern.

Salveaza concluziile: ,Concluzii interne” si ,Mesaj pentru client” au destinatii diferite. Verifica lista finald a documentelor pentru client.

Rezolva pasii ramasi prin linkurile de langa blocaje. Cand conditiile sunt indeplinite, apasa ,Genereaza dosarul”.

Incarcarea unui fisier nu aproba automat verificarea. O versiune noua nu modifica retroactiv arhivele deja generate.
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33 - Validare, descarcare siredeschidere

Generarea, validarea si descarcarea sunt etape distincte. Trimiterea prin e-mail catre client este o actiune separata.

Contabilul pregateste

Rezolva verificarile aplicabile, finalizeaza revizuirea raportului cerut, completeaza concluziile si genereaza dosarul. Poate descéarca dosarul internin
limita drepturilor sale.

Managerul valideaza

in Dosar, verifica pachetul si apasa ,Valideazé livrarea pentru client”, daca rolul ii permite. Apoi utilizatorul operational autorizat descarcé ,Pachetul
clientului”.

Cand apare lunainchisa

Pentru o perioada lunara, descarcarea completa a pachetului curent validat inregistreaza inchiderea. Descarcarea pentru consultare nuinchide
perioada. Un import anual nu inchide automat fiecare luna.

Daca trebuie sa corectezi

Foloseste ,Redeschide perioada”, cand este disponibila, siconsemneazad motivul. Revino la Date contabile, importa corectia, reverifica sigenereaza o
versiune noua. Managerul valideaza noul pachet.

Ce verificiin arhive

Deschide separat ZIP-ul intern si cel pentru client. Exporturile CSV pentru client prefixeaza cu apostrof cdmpurile text care, dupa eliminarea spatiilor
initiale, incep cu =, +, - sau @; valorile monetare raméan numerice. Arhiva de registre se numeste
registre-{company_id}-{period_start}-{period_end}-{audience}-v{dossier_id}-fp{primele 12 caractere ale amprentei}.zip. Confirma c& observatiile si
atasamentele interne lipsesc din arhiva externa.
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34 - Manager si conducere: starea portofoliului
in ,Portofoliu managerial’, selecteazéa luna raportaté si aplicé filtrele.

‘ Ledgeris Portofoliu managerial ® Acces autentificat
Verificari contabile

INCHIDERE LUNARA - PORTOFOLIUL AUTORIZAT

Situatia livrarilor catre clienti

Portofoliu Fiecare client apare o singura data, inclusiv cand luna nu are inca date importate.
managerial

Client sau cuUl Luna raportata

[F] Clienti

etari
Cauta in portofoliu March 2026 ]

Aplica filtrele

Abonament

Echipa societatii

Cabinet

demonstrativ
Progresul lunii - 03/2026

Schimba societatea Totalurile respecti filtrele portofoliului si includ toate paginile.

TOTAL CLIENTI DESCHISE NERULATE IN VERIFICARI ASTEAPTA VALIDARE VALIDAT / ASTEAPTA DESCAR

1 1 1 0 0 0

.Deschise” include toate lunile care nu sunt inchise. Celelalte coloane aratd etapa curentd si nu se aduna peste acest total.

Clienti - 03/2026
1 clienti in selectie - maximum 40 pe pagina

[+ lesire

CLIENT SURSA CONTABILA ETAPA CURENTA ULTIMA RULARE TERMEN VALIDARE SI
Priveste ansamblul: total clienti, luni deschise, verificari, validare, pachete descarcate si luniinchise. ,Nerulat” nuinseamna verificare trecuta.
Vezi verificarile deschide stadiul clientului din luna aleasa. Urmareste ultima rulare, dosarul, validarea, termenul siintarzierea.

Termen: verifica termenul afisat pentru client si luna selectatd. Administratorul sau managerul autorizat il adapteaza politicii echipei. Fara termen
configurat, nu presupune existenta unei intarzieri.

Rolul ,Consultare” urmareste starea fara a opera sau valida. Un membru al conducerii nu primeste automat drepturi de administrator.
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35 - Testul complet, de facutin echipa

Folositi un client separat ,TEST - ...” si documente sintetice/anonimizate. Parcurgeti lista cu un contabil siun manager.

Pas Actiune de test Rezultatul de urmarit

1-Acces Accepta invitatia si alege societatea echipei. Spatiul corect, propriul rol si clientii autorizati.

2-Client Creeaza clientul de test si confirma profilul. Datele si perioada se pastreaza dupa reincarcare.

3-Import Importa luna curenta si, apoi, luna precedenta. Previzualizare corectd, identificare client/perioada, surse accesibile.

4 - Diferente Foloseste o copie cu o diferentd cunoscuta si ruleaza. Semnal, sume si conturi explicabile; lipsurile nu sunt afisate ca succes.

5 - Concluzii Documenteaza o explicatie si o neaplicabilitate justificata. Autor/motiv pastrate; rezultatul revine dupa redeschiderea paginii.

6 - Corectie Reimporta sursa corectata. Istoricul raméne; rezultatele afectate cer reverificare.

7 -Rapoarte Revizuieste inventarul si P&L sau raportul profilului. Valorile corespund surselor si optiunilor selectate.

8 - Dosar Adauga un document intern si unul pentru client. Pachetul extern nu contine documentul/nota interna.

9 - Manager Genereaza, valideaza si descarca pachetul lunar. Portofoliul reflectd validarea/descarcarea siinchiderea corespunzatoare.

Pentru un profil specializat, testati si lipsa unei surse, o diferenta cunoscuta si o versiune noud a configuratiei. Verificati rezultatul pe rdnduri si regenerarea dosarului. Prima descarcare
finald a unui client/perioada consuma o unitate; redescarcarea nu consuma din nou.

Editie actualizata - 12.10.2026 - date demonstrative 36/60



Ledgeris Ghid general de utilizare - 12.10.2026

36 - Abonamente si limite comune

Din ,Abonament” vezi planul curent si alegi volumul potrivit. Limitele se aplica tuturor spatiilor asociate aceluiasi abonament.

Plan Pret Dosare incluse Utilizatori
Gratuit 0€ 1in total, fara expirare 1

Start 5€/lund +TVA 10 / perioada de facturare 3
Profesional 15€/lund +TVA 25 | perioada de facturare 10
Business 50 € /luna + TVA 100 / perioada de facturare 15
Nelimitat 150 €/ lund + TVA Nelimitat Nelimitat

Administratorul este inclus. Utilizatorii activi si invitatiile valabile ocupa locuri. Prima descarcare completa a dosarului final pentru un client/perioada consuma o unitate; regenerarea si
redescarcarea aceleiasi perioade nu consuma din nou. Crearea unui spatiu suplimentar nu reseteaza cotele. Tarife la 12.10.2026. Cele patru planuri platite sunt active in Stripe Live; Gratuit
functioneaza direct in Ledgeris.
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37 - Date de facturare si activarea abonamentului

Administratorul verificat al spatiului titular selecteaza planul sicompleteaza identitatea cumparatorului inainte de plata.

1. Alege cumparatorul

In ,Date de facturare’, selecteaza ,Firm& sau PFA’ ori ,Persoana fizic&”. Pentru firm&/PFA sunt obligatorii denumirea si CUl-ul; pentru persoana fizica se
foloseste numele complet, fard CNP sau CUL.

2. Completeaza adresa

Introdu e-mailul de facturare, strada si numarul, tara Roméania, judetul si localitatea. Pentru Bucuresti selecteaza sectorul 1-6. Codul postal este
optional; dacail introduci, trebuie sa aiba sase cifre. Verifica datele si salveaza.

3. Confirma plata

Revino la abonament, verifica selectia si apasa ,Continua la plata
comunica datele carduluiin sesizari sau e-mailuri de suport.

.In pagina securizata Stripe verifica TVA-ul si totalul inainte de confirmare. Nu

4. \erifica activarea

Dupa revenire poate aparea ,Confirmare in curs”. Asteapta confirmarea platii si starea ,Abonament activ”. Revenirea in aplicatie, singura, nu dovedeste
activarea. Daca plata apare efectuatd, dar starea nu se actualizeaza, deschide o sesizare de suport.

5. Gestioneaza ulterior

,2Administreaza abonamentul” deschide portalul de facturare pentru modificari. Factura este emisa prin SmartBill pe datele confirmate. Datele
corectate ulterior se folosesc pentru viitor; pentru o factura deja emisa, contacteaza suportul. Completarea formularului nu confirma acceptareain
e-Factura.
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38 - Suport: raporteaza o problema

Foloseste pagina ,Suport” din meniu pentru a inregistra o problema si a urmari rdspunsul echipei Clarified.

Ce completezi

Apasa ,Sesizare noua”. Alege categoria potrivita, scrie un subiect clar si descrie problema. Include pasii urmati, rezultatul asteptat si rezultatul
observat. Daca este relevant, indica sectiunea aplicatiei si perioada de lucru.

Dupainregistrare

Pastreaza numérul sesizarii. in ,Sesizarile mele” poti redeschide detaliul pentru a vedea starea si raspunsul. inregistrarea problemei nu modifica datele
contabile si nu finalizeaza automat dosarul.

Protejeaza datele

Nu include parole, linkuri de invitatie, date de card sau documente contabile confidentiale. Descrie problema folosind doar informatiile necesare.
Pentru un exemplu, prefera un client de test si valori anonimizate.

Daca nu te poti conecta

Foloseste ,Am uitat parola” sau retrimiterea confirmarii e-mailului, dupé caz. Daca accesul raméne blocat, contacteaza Clarified: office@clarified.ro /
capostol@clarified.ro; +40 774 456 127.
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39 - Dacate blochezi

inainte de raportarea unei probleme, noteazé spatiul, clientul, perioada si mesajul exact.

Situatie Ce faci

Nu vad societatea sau clientul Verificd e-mailul invitat, acceptarea invitatiei si spatiul activ. Cere administratorului verificarea rolului si accesului.

Nu apare un buton de editare Verifica rolul, starea inchisé a perioadei si daca ai deschis versiunea actuala. Un utilizator de consultare nu
opereaza.

Nu sunt recunoscute coloanele Verifica foaia si antetul; asociaza explicit coloanele. Verifica daca numerele sunt valori, nu doar formule fara

rezultat salvat.

Dosarul este blocat Deschide fiecare link de remediere: document lipsa, concluzie, reverificare sau revizuirea raportului. Nu exclude o
abatere doar pentru a finaliza.

Dosar de actualizat / Necesita reverificare Au fost schimbate sursele, regulile sau concluziile. Revino la controlul afectat, salveaza concluzia curenta si
regenereaza pachetul.

Am atins limita de utilizatori sau dosare Anunta administratorul echipei. Limitele sunt comune spatiilor care impart abonamentul; o invitatie in asteptare
poate rezerva un loc.

Vreau sé raportez o eroare Deschide Suport — Sesizare noua. Descrie pasii, perioada, rezultatul asteptat si cel observat. Urméareste
raspunsul in Sesizarile mele. Nu include parole sau date confidentiale.
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40 - Roluri si limite ale testarii

Ghid general pentru Ledgeris SaaS. Functiile si actiunile disponibile depind de rol, profil contabil si datele importate.

Cine face ce

Contabil: clienti si flux contabil in limitele accesului. Manager: analiza, validare si operatiuni autorizate. Consultare: vizualizare manageriala.
Administrator societate: echipa si configurarea spatiului. Command Center: exclusiv administratorul global.

Profilul schimba documentele necesare

Partida simpla foloseste registre, nu egalitati debit-credit impuse unei balante. ONG necesita clasificari explicite pe activitati/fonduri. Pentru institutii
publice, analiza bugetara cere evidente suplimentare.

Ce nu trebuie presupus

Un selector de profil nu dovedeste automat existenta tuturor regulilor fiscale sau sectoriale. Pachetele ONG, partida simpla, institutii publice, IFN,
banci, asigurari/brokeri si pensii private sunt disponibile pentru verificarile descrise in acest manual. Parametrii si datele cerute trebuie completate
explicit; pachetele nu produc toate raportarile fiscale sau prudentiale oficiale.

SAGA si livrarea catre client

in acest ghid, datele sunt importate manual din exporturi. Preluarea directa din baza SAGA nu este prezentata ca activa. Ledgeris pregateste
pachetele; nu le expediaza automat clientilor.

Despre capturi

Capturireale ale interfetei, cu date demonstrative izolate. Nu reprezinta clienti reali sau dovada unui acces deja acordat organizatiei tale. Editie:
12.10.2026.
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41 - Exercitiul financiar si anul fiscal

Clienti - Adauga client —» Exercitiul financiar si anul fiscal. Pentru un client existent: Setari client -» Configureaza exercitiul financiar.

Prima luna a exercitiului financiar

Selecteaza luna reald de inceput. Pentru o perioada de lucru in octombrie 2026 siinceput in aprilie, exemplul afisat este 01.04.2026-31.03.2027.
Exemplul nu stabileste configuratia clientului tau.

An fiscal declarat

Se completeaza separat: neconfirmat, calendaristic sau identic cu exercitiul financiar, conform optiunii declarate. Ultima alegere necesita regimul
Impozit pe profit, selectabil in Setari suplimentare.

Salvare siistoric

La creare, configuratia se aplica primei perioade alese. Modificarile ulterioare creeaza o versiune pentru perioade viitoare; lunile anterioare isi
pastreaza configuratia. Contabilul alocat poate configura profilul clientului.

Limite

Un interval anual trebuie sa coincida exact cu exercitiul financiar al profilului efectiv din luna finala. Un interval arbitrar, multianual sau 01.01-31.12
pentru un profil iulie-iunie este blocat. Ledgeris nu transmite notificari ANAF si nu calculeaza automat perioada fiscala de tranzitie.
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42 - Securitatea contului: MFA optional

Deschide Securitatea contului din meniul lateral. MFA adauga un cod temporar dupé verificarea parolei.

Activare

Confirma parola, scaneaza codul QR cu aplicatia de autentificare siintrodu codul curent pentru finalizarea activarii. Fara confirmarea codului,
configurarea nu este finalizata.

Coduri de recuperare

Salveaza cele 10 coduriintr-un loc sigur. Fiecare cod poate fi folosit o singurd data; nu le include in sesizari de suport sau in dosarele clientilor.

Autentificare si modificare

La intrare foloseste parola si codul din aplicatie ori un cod de recuperare. Regenerarea codurilor si dezactivarea MFA cer reverificarea identitatii.

in echipa

MFA este individual si optional. Activarea pe contul administratorului nu il activeaza automat pentru colegi. Nu partaja aplicatia de autentificare sau
codurile.
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43 - Creante: de la situatia la data la comparatia saptamanala

Din Date contabile si zona registrelor, foloseste situatia creantelor si actiunile de scadentar, potrivire, reconciliere si comparatie intre rapoarte.

Situatie la data raportului

incarca facturile siincasarile/stingerile cu datele lor reale. O incasare ulterioara datei raportului nu reduce retroactiv soldul. Factura 10.000 lei, incasat
4.000 péna la 30 septembrie si 6.000 pe 2 octombrie, rdmane 6.000 la 30 septembrie.

Scadentar si potrivire

Alege data si intervalele de vechime. Neincasat si restant sunt distincte; scadenta absenta raméane informatie lipsa. Confirma alocarile ambigue;
aceeasi plata nu poate fi consumata integral de doua ori.

Concordanta si evolutie

Compara facturile deschise cu analiticele disponibile. Puntea intre doua rapoarte explica diferenta prin facturi, incasari, stornari si modificari ale
surselor, pastrand versiunile.

Acoperire
Fara toate analiticele si stingerile, situatia este operationala din sursele disponibile. Nu o prezenta ca sold contabil complet reconciliat.
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44 - Surse: acoperire, totaluri si actualitate

in antetul clientului, deschide ,Surse si acoperire”. Selecteazé luna inainte s& interpretezi datele.

Ce este folosit

Sunt prezentate sursele confirmate si versiunile active. Un fisier aflat numai in previzualizare nu intra in calcule. Vezi numarul de documente/randuri si
ultima sursa importata.

Lipsa versus zero

,Extras bancar lipsa” cere o sursa. ,Zero tranzactii declarate” presupune o sursa confirmata fara inregistrari; nu inseamna sold bancar zero. Un total
incomplet nu este prezentat ca total confirmat.

Intervale si monede

Compara perioada declaratd cu datele observate si ultima data contabila. Totalurile rAman separate pe sursd si moneda; Ledgeris nu presupune
conversii valutare sau continuitate intre fisiere.

Actiune
Deschide documentul si rdndurile indicate, corecteaza asocierea coloanelor ori reimporta. Versiunea noua devine activa; cea anterioara ramane in
istoric.
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45 - Maparea contului analitic la partener

Verificari - Analitic-partener. in verificarile pe registre: ,Plan de conturi si analitic-partener”.

inainte de mapare
Confirma profilul si planul de conturi al perioadei. Importa documentele cu data, cont, identificator de document si CUI/ID de partener asociate explicit.

Salveaza prima versiune

Introdu céte o linie ,cont | CUI/ID partener”, de exemplu ,4111.0011 RO123456”. Confirma atribuirea si apasa ,Salveaza versiune noua”. Nu deduce
partenerul numai din denumire.

Analizeaza diferentele

Un document trecut pe alt partener ramane exceptie chiar daca sumele totale coincid. ,Vezi documentele afectate” deschide sursa sirandul concret.

Istoric si lucru simultan

O modificare creeaza o versiune noua. Daca alt coleg a salvat intre timp, reincarca formularul inainte de a continua. Perioadele inchise si rolurile numai
de consultare nu permit modificarea.
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46 - Avansuri, supraplati si litigii

Inventar sirapoarte - Creante la o0 data exactad - Avansuri si litigii.

Avansuri neaplicate

Pastreaza distincte suma si moneda sursei. Selecteaza explicit factura si suma aplicata, data efectului, documentul/regula justificativa si concluzia. Nu
se aplica un curs de schimb presupus.

Supraplati

Soldul creditor este vizibil separat si necesitd analiza. Ledgeris nu il ascunde prin compensare cu un alt partener sau o altd moneda.

Litigii

Documenteaza deschiderea ori solutionarea litigiului, data efectului si referinta. Litigiul schimba starea pozitiei, fara sa elimine automat creanta.
Situatii istorice

Aplicarea si anularea sunt datate. Un raport anterior datei efectului isi pastreaza tratamentul anterior; situatiile salvate pastreaza versiunea si temeiul
relatiei.

Editie actualizata - 12.10.2026 - date demonstrative 47160



Ledgeris Ghid general de utilizare - 12.10.2026

47 - Exceptii pentru revizor

Inventar sirapoarte - Creante - Exceptii pentru revizor. Alege data situatiei.

‘ ng ‘ Ledgeris Inventar si rapoarte
Verificari contabile

® Acces autentificat

Organizatia ta Clienti
Cabinet Exemplu Distributie si Servicii Comerciale Romania SRL

demonstrativ -

b — client demonstrativ cu denumire extinsa Schimba perioada

Perioada: lanuarie 2026 | e in lucru | CUL: RO-EXC-1  Partida dubla Setari client

m Date contabile Verificari Inventar si rapoarte Dosar

_ Portofoliu
managerial REVIZUIRE ORIENTATA PE EXCEPTII

Exceptii pentru revizor

Exemplu Distributie si Servicii Comerciale Romania SRL — client demonstrativ cu denumire Comparatie analitic
extinsa - 31.01.2026

Surse si acoperire

Sold si stingeri Potriviri

[ Suport

Data situatiei

01/31/2026 m]

LU HHEEFER ISl Deschide programarea

Situatie operationala

Situatie operationala din sursele disponibile. Nu reprezintd un sold contabil reconciliat.

Sursele sau verificarile sunt partiale. Lipsurile raman exceptii si nu sunt interpretate ca sold zero ori reconciliere.
Securitatea contului
Cazuri prioritizate - 6

P1 necesita atentie imediata; fiecare caz pastreaza legatura catre sursa sau controlul relevant.

[> lesire

incepe cu prioritatea P1. Lista aduna lipsuri de date, alocari ambigue, diferente, surse invechite si exceptii de creante.
Urmeaza legatura cazului. Verificd documentul, randul sau comparatia indicata inainte de a trage concluzia.

Salveaza concluzia si probele. Alege Revizuit manual, Necesita clarificari sau Nu se aplica. O sursa schimbata cere revalidare.

Concluzia revizorului nu transforma sursele incomplete intr-o reconciliere si nu inchide automat dosarul. Captura cu date demonstrative.
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48 - Programarea rapoartelor de creante

Administratorul organizatiei: Setari > Rapoarte programate de creante - Configureaza rapoartele.

“ Ledgeris Cabinet demonstrativ - Ledgeris ® Acces autentificat
Verificari contabile

Organizatia ta SETARI ORGANIZATIE

Cabinet Programarea rapoartelor de creante
demonstrativ -
Ledgeris

inapoi la setari

Ora este interpretata exact in fusul Europe/Bucharest. Fiecare executie pastreaza o versiune imuabila

Modifica programarea
[E Clienti

Portofoliu Client Revizor

managerial Exemplu Distributie si Servicii Comerciale Romania SRL — clier + exception-manager

m Programare activa Frecventa

S&ptdmanal v

Abonament

Ziua saptamanii Ora Romaniei
Echipa societatii

Luni v 08:30 AM ©
Administrare
organizatie Sursa invechita dupa (zile) Prag de prioritate
= Suport 7 0.0000
Expediere externa activa Destinatari autorizati

L exception-manager

Sunt eligibili numai utilizatorii activi care pot vedea clientul.
Autorizez trimiterea raportului de creante catre aceste adrese
Securitatea contului o.adresa@exemplu.ro — cate una pe linie
4
Administratorul autorizeaza explicit fiecare adresa salvata aici; maximum 20,
[> lesire
Expedierea este optionala.
Numai dectinatarii celartati pvnlicit <i inca aurnrizaki nantri clisnt nrimece rannrbul 1in razultat amhini al fimizan i noecta retrimic anfamar

Alege clientul si revizorul. Seteaza zilnic sau séptadmanal, ziua si ora Romaniei. Bifeaza Programare activa si salveaza.
Controleaza livrarea. Expedierea este optionala. Selecteaza utilizatorii autorizati si, numai daca doresti, adauga explicit adrese externe.

Consulta versiunile. Din Exceptii pentru revizor - Versiuni programate poti descarca PDF-ul si vedea starea livrarii.

Fiecare PDF pastreaza versiunea, data, soldurile pe moneda si sursele. Notele interne ale revizorului nu sunt incluse in documentul extern.
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49 - Rapoarte programate: control siremediere

,Genereaza acum’ creeaza o versiune imediata. Daca expedierea este activata explicit, butonul arata ,Genereaza si livreaza acum”.

Surse partiale

PDF-ul marcheaza lipsurile si limitele de acoperire. Nu prezinta un sold operational ca reconciliere contabila si nu finalizeaza dosarul clientului.

Acces siabonament

Revizorul trebuie sa pastreze accesul, iar organizatia dreptul de utilizare. Daca accesul se retrage ori abonamentul nu permite lucrul, programarea se
opreste si afiseaza motivul pentru administrator.

Esec de generare

Programarea afectata primeste o stare vizibila; celelalte continud. Dupa remediere, administratorul verifica setarile si salveaza programarea activa.

Esec sau rezultat ambiguu la email

Verifica starea versiunii. O expediere inceputa cu raspuns ambiguu nu este retrimisd automat, pentru a evita dublurile. Confirma livrarea cu suportul
inaintea unei noi trimiteri.
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50 - Contact Clarified

Pentru informatii despre Ledgeris, abonamente sau ajutor in utilizare:

Suportin aplicatie

Deschide ,Suport”, descrie problema si pastreaza numarul sesizarii. Poti urmari ulterior starea si rdspunsul in contul tau.

E-mail
office@clarified.ro
capostol@clarified.ro

Telefon
+40 774 456 127

Website
it.clarified.ro

Acces Ledgeris

Deschide aplicatia Ledgeris
Creeazad un contnou
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GHID OPERATIONAL

Extensii controlate pentru dosarul de lucru

Aceste functii pastreaza aceeasi regula: clientul, perioada, sursa si aprobarea sunt explicite. Nicio concluzie, colectare externa sau modificare
contabila nu este presupusa.

Analize detaliate Documente si parteneri

Defineste scopul, importa sursele, ruleaza verificarile si citeste raportul Pastreaza versiunile succesive ale sursei si separa documentele noi,
cu provenienta fiecarei valori. revizuite, anulate sau stornate.

Colectare autorizata Foi de lucru

Preia fisiere numai din dosare, API-uri ori conturi bancare autorizate si Leaga cazuri, probe, solicitari, versiuni si aprobari intr-un traseu
creeaza o ciorna de import pentru verificare. reproductibil.

Conectari externe Regula de siguranta

Starea, autorizarea si limitele fiecarei surse externe raman vizibile. O O stare incompleta, blocata sau neclara ramane vizibila. Continuarea
optiune de configurare nu dovedeste o conexiune activa. cere sursa ori aprobarea indicata in ecran.
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Analize detaliate: scop si configurare

Intra din Verificari - Analize detaliate. O analiza devine parte din dosar numai dupa salvarea configuratiei pentru clientul si perioada curente.

1 - Alege analiza 2 - Configureaza

Selecteaza analiza comuna sau sectoriala disponibila profilului Alege luna de aplicare si completeaza parametrii. Salveaza o versiune
confirmat. Descrierea arata scopul si sursele cerute. noua; versiunile vechi raman fn istoric.

3 - Delimiteaza scopul 4 - Confirma metoda

Include sau exclude explicit sectiunile. O excludere ramane vizibila in Acceptarea metodologiei este separata de incarcarea datelor. Lipsa
raport si nu este tratata drept verificare finalizata. unei surse apare ca Date insuficiente.
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Analize detaliate: import, rulare si raport

Analiza urmeaza acelasi traseu controlat ca registrele Ledgeris. Sablonul gol nu contine valori inventate, iar raportul pastreaza legatura cu
sursa si configuratia folosita.

1. Import Descarca sablonul, completeaza-l si incarca XLSX/CSV. Previzualizare, mapare si confirmare separata.

2. Verificare Corecteaza erorile semnalate inainte de confirmare. Randurile neclare raman marcate; sistemul nu ghiceste.
3. Rulare Ruleaza verificarile pentru client si perioada selectate. Versiunea configuratiei si sursele sunt fixate n rezultat.
4. Raport Deschide raportul si urmareste fiecare rezultat pana la sursa. Valori, provenienta, diferente si limitari.

5. Export Descarca XLSX sau CSV pentru lucru controlat. Exportul reflecta exact versiunea afisata.

Cum citesti un rezultat incomplet

Date insuficiente sau o limitare de scop nu inseamna rezultat reconciliat. Completeaza sursa, confirma importul si ruleaza din nou. Versiunea anterioara
ramane identificabila in istoric.
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Revizii incrementale, anulari si storno

in Date contabile - Documente si parteneri, Ledgeris compara versiunea noua cu identitatea stabila a sursei. Numele afisat al partenerului nu

este folosit pentru presupuneri de identitate.

Document nou

O identitate de sursa care nu exista este adaugata si perioadele
afectate sunt marcate pentru verificare.

Document revizuit

Noua versiune pastreaza legatura cu versiunea anterioara. Diferentele
si perioadele afectate raman consultabile.

Reverificari necesare

Sunt invalidate selectiv rezultatele care depind de perioada sau sursa
schimbata. Restul dosarului ramane disponibil.
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Document neschimbat

Reimportul identic este recunoscut. Nu se creeaza un duplicat si
istoricul ramane compact.

Anulat sau Storno

Starea este aplicata numai cand sursa o declara explicit. Legatura catre
documentul initial nu este ghicita.

Partener neclar

Aliasurile pot fi aprobate ori revocate Tn versiuni. Pana la aprobare,
identitatea ambigua ramane vizibila pentru remediere.
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Colectare autorizata: dosar si API

Pagina Colectare automata a surselor aduce fisierul intr-o ciorna de import. Verifica identitatea clientului, perioada si maparea inainte de
confirmare; colectarea nu posteaza automat date in registre.

Dosar autorizat APl HTTPS autorizat
Administratorul configureaza un director permis. Ledgeris accepta Adresa trebuie sa fie HTTPS si inclusa de administrator in lista permisa.
numai cai relative, blocheaza iesirea din director si nu urmareste Secretul este referit din configuratia serverului, nu salvat in formular.

legaturi simbolice.

Ciorna verificabila Stari explicite
Fisierul colectat apare ca import in lucru. Previzualizeaza randurile, Esecul, sursa partiala sau autorizarea lipsa raman vizibile. Nu sunt
rezolva maparea si confirma separat. convertite intr-un import reusit.

Ledgeris — Manual general de utilizare - Editia 12.10.2026 Supliment - 5/ 9 - pagina 56



GHID OPERATIONAL

Extrase bancare si acces direct

Fluxul disponibil pentru Banca Transilvania este importul controlat al fisierelor exportate din aplicatia bancii. Conectarea automata directa nu
este activa si depinde de un contract tehnic si de credentiale acordate de banca.

1 - Exporta din banca 2 - Previzualizeaza

Descarca extrasul in formatul acceptat, fara a modifica identitatea incarca fisierul la clientul si perioada corecte, asociaza coloanele si
tranzactiilor, moneda sau datele. verifica randurile inainte de confirmare.

3 - Confirma separat Conectare directa BT

Importul se salveaza numai dupa confirmare. Corectiile se reimporta ca Starea curenta este BLOCKED EXTERNAL: sunt necesare contractul
versiuni noi si rezultatele dependente cer reverificare. direct, documentatia, endpointurile si credentialele de productie

acordate de Banca Transilvania.

Limita de securitate Trasabilitate
Ledgeris nu solicita parola contului bancar si nu prezinta un intermediar Fisierul confirmat, amprenta si maparea raman legate de client si
de agregare drept acces direct la banca. perioada.
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Cazuri, probe si solicitari

Foi de lucru - Cazuri, probe si aprobare reproductibila aduna constatarile care cer urmarire. Fiecare actiune ramane legata de client, perioada

si utilizator.

Caz si responsabil

Deschide cazul, stabileste prioritatea si responsabilul, apoi muta-|
controlat intre Deschis, in revizuire si Rezolvat.

Solicitare de document

Pregateste solicitarea in ciorna si trimite-o numai prin actiunea
managerului. Raspunsul extern nu este acceptat automat.
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Probe

Ataseaza referinta sursei si explicatia. Delimiteaza continutul intern de
informatia care poate fi transmisa extern.

Diferenta si inchidere

Managerul accepta explicit raspunsul ori inchide cu diferenta
documentata. Cronologia pastreaza versiunile si autorii.
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Versiune, aprobare si manifest DeclaSure

Versiunea foii de lucru fixeaza manifestul surselor, rularile de verificare, totalurile si amprenta. Snapshotul si fiecare decizie sunt imuabile si

raman legate prin digest.

Genereaza versiunea curenta

Revizuieste probele si limitarile, apoi genereaza snapshotul. Acesta este
imuabil si primeste propria amprenta.

Inregistreaza reconsiderarea

Pentru snapshotul curent respins, managerul poate inregistra o decizie
noua fara schimbarea intrarilor. Respingerea initiala nu este rescrisa.

Manifest DeclaSure

Actiunea Genereaza manifest DeclaSure produce un JSON versionat. Nu
genereaza si nu valideaza declaratii fiscale sau SAF-T.
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Aproba sau respinge

Numai versiunea curenta, pregatita pentru revizuire, poate primi o
decizie. O aprobare este finala; motivatia si limitarile raman in istoric.

Istoric decizii

Fiecare reconsiderare are versiune si digest propriu, legat de digestul
precedent. Manifestul foloseste numai ultima decizie efectiva.

Confirmarea receptorului

Preda manifestul prin canalul aprobat, apoi inregistreaza manual
confirmarea JSON. Ledgeris verifica amprenta; un API DeclaSure nu este
presupus.
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Conectari externe si limite de activare

Aceste conectari sunt implementate in sursa, dar o optiune de configurare nu dovedeste activarea la furnizor. Verifica starea, ultima preluare si
eroarea inainte de a folosi datele intr-un dosar.

ANAF e-Factura si SPV

Lista e-Factura pastreaza aceeasi fereastra de timp pe toate paginile P
si T si valideaza pagina, marimea, totalul si CUI-ul Tnainte de salvare.
Metadatele incomplete blocheaza rularea; bugetul este 1-100
descarcari, iar numai mesajele fara arhiva raman restante. SPV cere
certificat compatibil autorizat.

ANAF e-Transport - limite

La 1.000 de pozitii fluxul se opreste ca incomplet, deoarece contractul
listei nu ofera paginare. Observatiile JSON locale sunt imuabile. API-ul
curent nu ofera descarcare separata de arhiva.

ERP generic

Ledgeris ofera transport generic HTTPS/JSON/OData si o punte locala de
citire. Preseturile NAV, SAP si SmartBill folosesc maparea configurabila;
nu sunt adaptoare la cheie ori certificari.
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ANAF e-Transport - lista read-only

Preluarea manuala sau programata citeste lista oficiala pentru 1-60 de
zile. Aplicatia OAuth trebuie Tnrolata explicit pentru serviciu, iar CUI-ul
raspunsului este verificat pentru client.

Autorizare externa

e-Transport cere o aplicatie publica ANAF Tnrolata si autorizare prin
certificat pentru fiecare CUI. Fara acestea, sau fara verificare reala la
furnizor, starea ramane BLOCKED EXTERNAL.

Confirmare inainte de import

Datele colectate raman Tn previzualizare pana cand utilizatorul confirma
clientul, perioada si maparea. Erorile ori autorizarea lipsa nu sunt
convertite in import reusit.
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